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  الصرف سُاساث هي الهذف -1

  ثبُ٘وذ  أُزؼِوخ  ُلأٗشطخ  ػبٓخ  ادئسشبد  رٞك٤ش  اُظشف   ع٤بعبد  ٖٓ  اُٜذف  ٣ؼزجش

 . اُج٤ٌ٘خ  ٝاُزؼبٓلاد

رؾذ٣ذ أًضش ٝثظٞسح
 
 :  ا٥ر٢ ٖٓ ُِزأًذ ٢ٛ الأٛذاف كإ ا 

 . ٓؼزٔذح اُ٘وذ٣خ ٝاُزشر٤جبد ٝاُزؾظ٤لاد أُظشٝكبد ع٤ٔغ -1

 . طؾ٤ؾخ ثطش٣وخ محاسبيا   ٝٓؼبُغخ ٝٓغغِخ طؾ٤ؾخ ظٞسحث ػٜ٘ب ٝٓجِؾ ٓظ٘لخ -2

٢ٓٞ٣ ٞدػخٝٓ كؼ٤ِخ ثظٞسح ٓؾ٤ٔخ -3
 
 . اُج٘ٞى ك٢  ا

   الصرف سُاساث -2

 .  اُغٔؼ٤خ ثبعْ أُظشك٤خ اُؾغبثبد ع٤ٔغ رلزؼ-1

 ٖٓ الأد٠ٗ ثبُؾذ الاؽزلبظ كوؾ ٣غت ٟالأخش أُظشك٤خ أُؼبٓلاد ػٖ ُٚ ًز٤ٔض اُ٘وذ -2

 . ا٤ٓٞ٤ُخ اُغٔؼ٤خ ثبؽز٤بعبد ١ رق اُز٢ اُ٘وذ٣خ

  أُظشك٤خ  اُؾغبثبد رُي ك٢ ثٔب ذٝاؽ  ٓٞظق ع٤طشح رؾذ ٕرٌٞ  اُز٢ الأٓٞاٍ ئٕ -4

 رُي ٕ ٣ٌٞ ٝؽ٤ضٔب ثلؼب٤ُخ ثٜٔبٓٚ ُِو٤بّ ُٚ ١ ١اُؼشٝس الأد٠ٗ ذاُؾ  ػٖٔ عزٌٕٞ

 .  ٓضدٝط ثزٞه٤غ ثٔٞط ٕعزٌٞ اُغؾٞثبد كإ ػ٤ِٔب

 الأشخبص عِطخ رؼذ٣َ أٝ عؾت ػ٘ذ اكٞس اُج٘ي ئػلاّ ٣زْ -5

 .  ثبُزٞه٤غ أُلٞػ٤ٖ

 
  الشُكاث رإصذا سُاساث -3

 ٝٓظبدهخ ٝثزٞه٤غ) 10 - ّ( ش٤ي ئطذاس ؽِت ٗٔٞرط ثٔٞعت ئلا ش٤ي ١أ ظشف٣ لا -1

 ُِٝٔغزل٤ذ اُغٔؼ٤خ ك٢ ؼزٔذحأُ ٝالإداس٣خ أُب٤ُخ اُظلاؽ٤بد خُلائؾا ؽغت أُغإٍٝ

 .  كوؾ ٍالأٝ

 اُظلاؽ٤بد لائؾخ ٝٓشاعؼخ أُؾبعج٤خ اُزٞط٤خ ٝأخز أُشاعؼخ ثؼذ ئلا اُش٤ي ٣ؾشس لا -2

 .  أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش هجَ  ٖٓ ػ٤ِٚ ٝأُٞاكوخ اُظشف ئرٕ ػ٠ِ ٝالإداس٣خ أُب٤ُخ
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 اُج٘ٞى ٓؾبعت  ٣ٝزغِْ اُج٘ي، ٖٓ اُٞاسدح ثبُش٤ٌبد أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش ٣ؾزلع-3

  ماُظ٘ذٝ أ٤ٖٓ ئ٠ُ ٣ّٞ ًَ  ٜٗب٣خ ك٢ ٜٓ٘ب ٣غُزخذّ ُْ ٓب ٝئسعبعاولا  بأول  اُلاصٓخ اُذكبرش

 .اُخض٣٘خ ك٢ ُؾلظٚ

   أُِـبح   اُش٤ٌبد  رؾلع  إٔ   ٣غت   ًٝٔب  ث٤بع،  ػ٠ِ  ش٤ي  ١ أ  رٞه٤غ  ثزبرب  ٣ؾُظش-4 

 .  رُي ٓغإ٤ُٝخ ٣زؾَٔ الأٓش  ٛزا ٣خبُق ٖٝٓ اُش٤ٌبد ثذكزش  أطُٜٞب  ٓغ

 اُج٘ي كشع ئخطبس ٣٘جـ٢ ش٤ي ١أ كوذ ؽبُخ ٝك٢ ُؾبِٓٚ ش٤ي أ١ اعزخشاط ٣ؾُظش-5

كٞ اُش٤ي ػ٤ِٚ أُغؾٞة
 

 الإخطبس ك٢ ٣ٞػؼ إٔ ٝػ٠ِ بلا ؿ٤ ٝاػزجبسٙ طشكٚ بفلإ٣و سا

ثذ ش٤ي عؾت ٣غٞص ٝلا. طذٝسٙ ٝربس٣خ ٝه٤ٔزٚ اُش٤ي سهْ
 

 رٞػ٤ؾ٤خ، ثٔزًشح ئلا ٘ٚٓ لا

 طشكٚ ػذّ ع٤شاػ٢ ٝئٗٚ أُلوٞد اُش٤ي طشف ػذّ ٣ل٤ذ ثٔب اُج٘ي ٖٓ ئخطبس لٝطٞ ٝثؼذ

 . لآغزوج

٣٢ٞٓ اُظبدسح اُش٤ٌبد ثٔشاعؼخ أُؾبعت ٣وّٞ -6
 
 ٓغ ٝٓطبثوزٜب أسهبٜٓب، رغِغَ ثززجغ ا

   يوميا اُو٤ذ ٣زْ إٔ ٓشاػبح  ٓغ ج٘ياُ  ؽغبة ك٢ اُزو٤٤ذ ٣ٝزْ  ش٤ي ثٌَ اُخبص اُظشف ئرٕ

 اُزغ٣ٞخ ٝرزْ أُؾبعت، ؽش٣ن ػٖ شهريا اُج٘ي دكزش ػ٠ِ اُج٘ي ًشٞف ٓطبثوخ رزْ-7

 ٓٞاكوزٚ ٝأخز ػ٤ِٚ بٝػشػٜ أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش ثٔؼشكخ اُج٘ي ُؾغبة اُشٜش٣خ

 . ػ٤ِٜب

 ئ٤ُٜب ُِشعٞع اُشه٢ٔ  رغِغِٜب ؽغت أُغزؼِٔخ اُش٤ٌبد ثذكبرش  الاؽزلبظ ٣زْ-8

 . اُؾبعخ ػ٘ذ

ٝكن  ئلا اُش٤ٌبد دكبرش اعزخذاّ ص ٣غٞ لا-9
 
 . اُشه٢ٔ  ُزغِغِٜب  ا

   .  لاؿ٢ ثخزْ أُِـبح اُش٤ٌبد خزْ ٣غت-10

   الوستٌذاث هع التعاهل سُاست-4

1-
 إٔ ٣ٝغت اُزٞه٤غ، ػ٘ذ اُش٤ٌبد ٓغ ُِظشف أُإ٣ذح أُغز٘ذاد ٍ أطٞ رؾلع إٔ ت٣غ

 .  اُش٤ٌبد ئطذاس ٣ل٤ذ ثٔب دػ٠ِ أُغز٘ذا ٣إشش

 أُذ٣ش ثٔٞاكوخ اُظشف ٣زْ إٔ عبص ٓؼ٤ٖ  ٓجِؾ لاعزؾوبم أُإ٣ذح أُغز٘ذاد كوذد ئرا-2

 اُزؼٜذ أخز ٣ٝشزشؽ ظشف،اُ عبثوخ ػذّ ٖٓ اُزأًذ ثؼذ كبهذ ثذٍ ٓغز٘ذاد تاُز٘ل٤ز١ ثٔٞع

 . اُظشف رٌشاس ػ٠ِ رزشرت اُز٢ اُ٘زبئظ ثزؾ٤ِٔٚ فؽبُت اُظش ػ٠ِ اُلاصّ
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   الصرف  إرى  اعتواد-5

 : ا٥ر٢ اُٞعٚ ػ٠ِ اُغٔؼ٤خ ٖٓ اُظشف ئرٕ اػزٔبد ٣زْ

هبة رغؼِٚ اُز٢ أُغز٘ذاد ع٤ٔغ ٣غزٞك٢ إٔ-1
 

 أُؾبعت هجَ ٖٓ ٝٓشاعؼزٚ ُِظشف، لا

 .  أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش هجَ ٖٓ ٙزٔبد٣زْ اػ صْ ،ٖٝٓ

 اعزلاّ ٝٓؾؼش اُظشف ثارٕ ٣شكن إٔ ٣غت أُٞسد٣ٖ كٞار٤ش ثٔٞعت اُظشف ًبٕ ئرا-2

 ٓطبثوخ  ٝأٜٗب أُٞاد ثبعزلاّ أُغإٍٝ ٖٓ ػ٤ِٚ  ٝٓٞهغ ٕ ُِٔخبص رٞس٣ذٛب ٝئرٕ أُٞاد،

 . أُطِٞثخ ُِٔٞاطلبد

 ٛزٙ ه٤ٔخ طشف ٣غجن ُْ ثأٗٚ أُب٤ُخ الإداسح َهج ٖٓ اُلبرٞسح ػ٠ِ ٣إُشش إٔ ٣غت ًٔب-3

 . هجَ ٖٓ اُلبرٞسح

   الٌمذٌ للصرف العاهت السُاساث-6 

 .  أُغزذ٣ٔخ اُغِق م مط٘ذٝ خلاٍ ٖٓ ئلا اُ٘وذ٣خ أُجبُؾ  طشف ٣زْ لا-1

 ٟ الأخش ٝاُ٘لوبد اُ٘ضش٣بد ػ٠ِ ُِظشف أُغزذ٣ٔخ اُغِلخ م مط٘ذٝ اعزؼٔبٍ ٣زْ-2

 اُؾغبثبد ٖٓ أُجبششح ٝأُشزش٣بد اُ٘لوبد رـط٤خ ٣ٝزْ( كوؾ اُؾغْ طـ٤شح ٝأُشزش٣بد

 ) . دأُؼزٔذح ُِٔشزش٣ب اُغ٤بعبد ٝٝكن اُج٤ٌ٘خ

 .  اُظ٘ذٝم لأ٤ٖٓ أُغزذ٣ٔخ اُغِلخ رؼٜذ-3

 .  أُؼزٔذح اُظلاؽ٤بد لائؾخ  ٝكن ػ٤ِٜب لاؽوخ رؼذ٣لاد ١ ٝأ أُغزذ٣ٔخ اُغِلخ ٓجِؾ ٣ٝؼزٔذ ٣ؾذد-4

 أٓب ١ عؼٞد ريال 3,000 ػٖ رض٣ذ اُز٢ أُجبُؾ ؽبُخ ك٢ ثش٤ٌبد ُذكؼبدا ًبكخ رظشف-5

 ٓغ اُز٘ل٤ز١ أُذ٣ش ٖٓ رؼزٔذ إٔ ٣غت كاٜٗب أُغزذ٣ٔخ اُغِلخ  مط٘ذٝ ٖٓ طشكٜب ؽبُخ ك٢

 ". اُظ٘ذٝم ٖٓ رظشف" رًش
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 ٖٓ%  40 ئ٠ُ اُؼٜذح ٤ٔخه اٗخلبع ؽبٍ ك٢ أُغزذ٣ٔخ ُؼٜذحا ًشق اُظ٘ذٝم أ٤ٖٓ ٣ؼذ-6

 ئداسح ٓذ٣ش ٣ٝوّٞ ُِظشف أُإ٣ذح ٝاُٞصبئن أُغز٘ذاد ع٤ٔغ ئسكبم ٓغ به٤ٔزٜئعٔب٢ُ 

 .  أُظشٝكبد ٝرؾ٤َِ أُغبٗذح اُٞصبئن ثٔشاعؼخ أُب٤ُخ اُشإٕٝ

  

 م ماُظ٘ذٝ أ٤ٖٓ ػ٠ِ  ٣غت  اخزلاكبد أٝ كشٝهبد ١ أ ٝعٞد ؽبٍ ك٢-7

كٞ ٝرجش٣شٛب رغ٣ٞزٜب
 

 . سا

 ػ٤ِٔخ ٖٓ الاٗزٜبء س كٞ ٝرُي" طشف" ثخزْ ِظشفُ أُإ٣ذح أُغز٘ذاد ًبكخ خزْ ٣٘جـ٢-8

 ٣ٝزأًذ اُش٤ٌبد، رٞه٤غ ػ٠ِ ٓلٞع شخض آخش هجَ ٖٓ اُش٤ي رٞه٤غ ٣زْ إٔ ثؼذ ١ أ. اُذكغ

 دكؼٜب رٌشاس ػذّ ٖٓ اُزأًذ أعَ ٖٓ ثبُذكغ خزٜٔب رْ هذ أُغز٘ذاد أٜٗزٙ ٖٓ اُشخض ٛزا

 ).  سٝعغ( ثخزْ ثخزٜٔب اُؾغبثبد ٓذهن ٝه٤بّ

 ٓغ ثزؾظ٤ِٜب ٣وّٞ ٗوذ٣خ ٓجبُؾ أ١ أٝ اُخبطخ أٓٞاُٚ دٓظ م ماُظ٘ذٝ لأ٤ٖٓ ٣غٞص لا-9

 .  أُغزذ٣ٔخ اُغِلخ

 اُظ٘ذٝ أ٤ٖٓ رؾ٤َٔ ٣زْ إٔ ػ٠ِ اُغِلخ، ٓجِؾ ك٢ ص٣بدح أٝ ٗوض ١ أ ٖٓ اُزؾون ٣٘جـ٢-10

 . ١ اُشخض  ؽغبثٚ ٖٓ ؽغٔٚ ٣ٝزْ اُ٘وض ٓغإ٤ُٝخ م

  ماُظ٘ذٝ أ٤ٖٓ ٖٓ أٌُٞٗخ اُغشد ُغ٘خ س سثؾؼٞ يادٝس ماُظ٘ذٝ عشد ٣زْ إٔ ٣غت-11

 .  أُب٤ُخ اُشإٕٝ حٝٓذ٣ش ئداس ٝأُؾبعت

 أُؼ٤٘خ اُغٜخ ئ٠ُ عشهخ أٝ اٛٔبٍ ػٖ  ٗبرظ ػغض ١ أ ػٖ اُزج٤ِؾ ٣٘جـ٢-12

 . اُغٔؼ٤خ ك٢

 ك٢  ٓشح م مُِظ٘ذٝ ٓلبعئ ثغشد اُو٤بّ  أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش ٣ز٠ُٞ-13

 . الأهَ  ػ٠ِ اُشٜش

 :  الصرف اثإجراء-7

 .  أُؼ٤٘خ الإداساد ٖٓ ثبُظشف اُخبص اُظشف ٗٔٞرط رؼجئخ ٣زْ-1

 .  أُب٤ُخ الإداسح ك٢ ُِغٌشر٤ش رغ٤ِٜٔب ٣زْ-2

 .  ُزؼ٤ٔذٛب أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ُٔذ٣ش ئسعبُٜب ٣زْ-3
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 ٝػذّ أُٞاصٗخ ُج٘ٞد ٓطبثوزٜب ٖٓ ُِزأًذ ُِٔٞاصٗخ أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش رٞع٤ٚ ٣زْ-4

ر٤ٜٔذ ثزٞه٤ؼٜب أُٞاصٗخ ٓؾبعت ٣وّٞ صْ ٖٝٓ فؽذ اُظش ص صرغبٝ
 
 . ُظشكٜب  ا

  ئعشاءاد ٖٓ اُزأًذ أعَ  ٖٓ ثلؾظٜب ك٤وّٞ اُج٘ٞى ُٔؾبعت ثزؾ٣ِٜٞب ٣وّٞ-5

 .  اُظشف

 :  ٌ الرئُس للفرع الصرف إجراءاث -8

 . ثبُٔٞسد٣ٖ اُخبطخ اُذكغ اعشاءاد ٗلظ رزْ-1

 . ذكؼخثبُ اُخبص  اُو٤ذ ئدخبٍ ٣زْ-2

 .  أُغزل٤ذ ثبعْ اُش٤ي ؽجبػخ ٣زْ-3

 . ٝأُب٤ُخ الإداس٣خ اُظلاؽ٤بد  لائؾخ ؽغت اُش٤ي ػ٠ِ اُزٞه٤غ ٣زْ-4

 .  أُغزل٤ذ ث٘ي  ؽغبة ك٢ لإ٣ذاػٚ ماُظ٘ذٝ لأ٤ٖٓ اُش٤ي رغ٤ِْ ٣زْ-5

   أُغزل٤ذ ؽغبة ك٢ اُش٤ي ئ٣ذاع ٣ضجذ ٓب اُج٘ٞى ٓؾبعت رغ٤ِْ ٣زْ-6

 ئٗٚ ؽ٤ش اُج٘ٞى، ٓؾبعت هجَ ٖٓ اُش٤ي اعزلاّ ثؼذ اُٞع٤ؾ اُؾغبة ئؿلام رُي ثؼذ ٣زْ-7

 . اُذكغ ثشعْ ش٤ٌبد ؽغبة ؾرْ رٞع٤ هذ

 .  ٓزغِغَ ثشهْ ، أُِق ك٢ اُغ٘ذ ٝػغ ٣زْ-8

 ثٞػغ ٣ٝوّٞ ثٜب اُخبص ث٘ذٛب ٖٓ خظٜٔب أعَ ٖٓ أُٞاصٗخ ٓؾبعت ئثلاؽ ٣زْ-9

 . أُِق ك٢ اُغ٘ذ

 ؽغبثبرْٜ ك٢ ُِـ٤ش اُغٔؼ٤خ هجَ ٖٓ ٞػخأُذك اُش٤ٌبد ًبكخ ئ٣ذاع ٣غت-10

 . اُج٤ٌ٘خ
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 : للوىردَي الصرف إجراءاث-9

 .  ثبُزؼ٤ٔذ اُخبطخ الإعشاءاد ؽغت اُششاء رؼ٤ٔذ ٣زْ-1

 . ٓٞاصٗزٜب ٖٓ اُخظْ ٤ُزْ ُِظشف أُؼزٔذح  الإداسح ئػلاّ صْ الاعزلاّ،-2

 اُششاء، كبرٞسح ششاء،ثبُ  اُزؼ٤ٔذ اُظشف، أٓش ًبِٓخ أُشكوبد ٓغ ُِٔب٤ُخ رشكغ-3

  الاعزلاّ ع٘ذ

 عٌشر٤ش ئ٠ُ ٝالأطَ (اُج٘ٞى) اُظشف ٓؾبعت هجَ ٖٓ ٝٓطبثوزٜب أُغز٘ذاد ٓشاعؼخ ٣زْ-4

 .  أُب٤ُخ الإداسح

 .  أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح  ٓذ٣ش هجَ ٖٓ رؼ٤ٔذٙ ٣زْ-5

  

 أُغز٘ذاد ع٤ٔغ إٔ ٖٓ ٝاُزأًذ ُٔشاعؼزٚ (أُٞاصٗخ ٓؾبعت) ٝأُشاعؼخ ُِٔٞاصٗخ ٣شعَ-6

 . ٝٓؼزٔذح ٓٞهؼخ

 ثؾغبثبد اُش٤ٌبد ثا٣ذاع ٣ٝوّٞ اػزٔبدٙ ثؼذ اُظشف ع٘ذ ثبعزلاّ ماُظ٘ذٝ أ٤ٖٓ ٣وّٞ-7

 .  أُغزل٤ذ٣ٖ

 .  اُج٘ٞى  ٓؾبعت ئ٠ُ الإ٣ذاع ٓغ اُغ٘ذ ٖٓ طٞسح ثزغ٤ِْ ٣وّٞ-8

 .  ثبُو٤ذ الإ٣ذاع أطَ ٓغ اُظشف ع٘ذ  ٖٓ طٞسح ٣شكغ-9

 :  الرئُسُت  عهذةال هي الاستعاضت إجراءاث-10

 أ٤ٖٓ هجَ ٖٓ) اُوغْ  ػٜذح اعزؼبػخ  ًشق( بػخثبلاعزؼ اُخبص اُ٘ٔٞرط  اعزلاّ ٣زْ-1

 .  اُظ٘ذٝم

 ثبعزؼبػخ اُخبص اُ٘ٔٞرط ثاػذاد ُلاعزؼبػخ اُطبُت اُشخض ٣وّٞ-2

 .  اُؼٜذح

 ه٤ذ ًَ) أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش ٣ٝٞهؼٜب اُج٘ٞى ٓؾبعت هجَ ٖٓ ٓشاعؼزٜب ٣زْ-3

 .  (اُؼٜذح) ٝع٤ؾ ؽغبة ػ٠ِ اُظشف ث٘ذ ٣ٍٝزْ ئدخب (صجبدالا

 .  ٗوذا ثبُظشف م ماُظ٘ذٝ أ٤ٖٓ ٣وّٞ-4
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  أُغزِْ  ٖٓ  أُٞهغ  اُظشف  ع٘ذ  اُج٘ٞى  ٓؾبعت  ثزغ٤ِْ  م ماُظ٘ذٝ  أ٤ٖٓ  ٣وّٞ-5

ٓشكن
 
 .  ثبُظشف اُخبص اُو٤ذ  ٓغ   ا

   الصرف عولُاث هي  التحمك-11

 : ا٥ر٤خ الإعشاءاد ثبرجبع ٝاُذكغ اُظشف ػ٤ِٔبد ٖٓ اُزؾون ٣زْ

  أُظشٝكبد  ػٜذح اعزؼبػخ ؽِت ثٞاعطخ ثٜب أُطبُت أُظشٝكبد ٖٓ  اُزؾون ٣زْ-1

  ٖٓ أُوذٓخ  أُطبُجخ   أعبط ػ٠ِ  اُ٘ضش٣خ  أُظشٝكبد ػٜذح ؽغبة خػ٘ذ رـز٣ اُ٘ضش٣خ

 .  أُب٤ُخ ٕئداسح اُشإٝ   ُٔذ٣ش   ١ أُؼٖ   اُوغْ

 ذادأُغز٘  ئسعبٍ  ٣زْ  ٝأُشزش٣بد، أُذكٞػبد ؽغبثبد ٝرو٤٤ذ ُزذ٣ٖٝ  ٘غجخثبُ  أٓب-2

 : أُٞاد  اعزلاّ ثؼذ أُب٤ُخ ُلإداسح   اُزب٤ُخ

 .  اُششاء أٓش - أ

 .  اُزغ٤ِْ  ئ٣ظبٍ - ة

   أُٞاد اعزلاّ  ئ٣ظبٍ - د

 .  أُٞسد  كبرٞسح - س

 :  زو٤٤ذٝاُ اُزغغ٤َ هجَ اُزب٢ُ ثٔشاعؼخ أُب٤ُخ الإداسح ك٢ أُؾبعت ٣وّٞ-3

 .  ثبُٔٞسد اُخبطخ اُج٤بٗبد طؾخ - أ

 .  اُششاء ثأٓش ٓوبسٗخ أُٞاد اعزلاّ  ئ٣ظبٍ - ة

 .  الاعزلاّ ئ٣ظبٍ ثـ ٓوبسٗخ أُٞسد  كبرٞسح - د

  والوالُت العٌُُت العهذ

   الوالُت العهذ استخذام سُاساث-1

ٗظبّ ػ٘ٚ ٣٘ٞة ٖٓ أٝ الإداسح ٓغِظ سئ٤ظ ٣ؼزٔذ-1
 
 ٣ؾزلع ١ ُزٝا ٝأُإهزخ اُذائٔخ ُِؼٜذ ا

 ه٤ٔخ رؾذ٣ذ اُ٘ظبّ ٣ٝشَٔ. ك٤ٚ ٝأُزجؼخ ثٜب ٍأُؼٔٞ الأعظ ػ٠ِ ء ث٘ب اُغٔؼ٤خ ئداسح ك٢ ثٚ

 ؽن ُٚ ٖٝٓ اُؼٜذح ٓغزِْ ٝرؾذ٣ذ ػٜذح، ٌَُ ٠الأهظ ٝاُؾذ ٜٓ٘ب اُظشف ٝؽبلاد ذاُؼٜ

 اُز٢ الأػٔبٍ ؽج٤ؼخ ٜٓ٘ب ٌَُ ٠الأهظ ٝاُؾذ ذه٤ٔخ اُؼٜ رؾذ٣ذ ػ٘ذ ٣ٝشاػ٠ الاػزٔبد،

 . اُؼٜذح ٖٓ اُظشف ػ٤ِٔخ ػ٤ِٜب رت٣زش
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  ػ٠ِ  اُذاُخ  اُلٞار٤ش  أٝ  أُغز٘ذاد  روذ٣ْ  اُذائٔخ  اُؼٜذ  ثظشف  أٌُِق  ػ٠ِ-2

  أُزًٞسح  الاعزٔبسح  ك٢  اُظشف   ث٘ٞد  رلش٣ؾ  ثؼذ  الاعزؼبػخ اعزٔبسح  ٓغ  اُظشف

 ٓغزٞكبح ٕ رٌٞ إٔ ٣غت اُز٢ دٓشاعؼخ أُغز٘ذا  ُزغ٤َٜ   ٝرُي  أُب٤ُخ  الإداسح  ئ٠ُ

 . الاعزؼبػخ اعزٔبسح ػ٠ِ  اُظشف ُششٝؽ

 الإعشاءاد د٤َُ ٣ؾذدٛب ًٔب اُذكزش٣خ ٝٓؼبُغزٜب ٓزبثؼزٜب ٣ٝزْ أُب٤ُخ اُؼٜذ رظشف-3

 الإداسح ئ٠ُ ٓ٘ٚ ٗغخخ رؾبٍ ػٜذح رغغ٤َ ٗٔٞرط ثٔٞعت اُغٔؼ٤خ ٢ٝأُؾبعج٤خ ك أُب٤ُخ

 عٜخ ١ أ أٝ اُغٔؼ٤خ أهغبّ ػ٠ِ ػبٓخ ًؼٜذح غَرغ ٝلا أُؾبعج٤خ، ه٤ٞدٛب لإصجبد أُب٤ُخ

 . ػ٤ِٚ ٝرغغَ ٓؼ٤ٖ ٓٞظق ٓ٘وجَ رغزخذّ شخظ٤خ ًؼٜذح ثَ ُٜب، ٓغزخذٓخ

  ؽز٠  ، ُِؼٜذ  خبص  ٗظبّ  ثاػذاد  أُؼ٤٘خ  الإداساد  ٓغ  ثبُز٘غ٤ن  أُب٤ُخ  الإداسح  روّٞ-4

 . ٝرظل٤زٜب ٝئسعبػٜب ٝٓزبثؼزٜب اُؼٜذ ؽشًخ ٝرغغ٤َ س ؽض  ٣غَُٜ

  

  ٝاؽذ  ؽغبة  ك٢  ث٤ٜ٘ٔب  اُذٓظ  ص ٣غٞ  ٝلا  ٝأُإهزخ  اُذائٔخ  اُؼٜذ  ث٤ٖ  اُلظَ  ٣غت-5

 .  ٝاؽذ  ُشخض د طشف  ُٝٞ  ؽز٠

   العٌُُت العهذ استخذام سُاساث-2

 ؽغت اُششاء ٣ٝزْ أُغزٞدػبد ك٢ اُزخض٣ٖ لأؿشاع ششاؤٛب ٣ُٔ٘غ اُؼ٤٘٤خ اُؼٜذ ٓٞاد-1

 أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش ٝثٔٞاكوخ ػ٤وخ ؽذٝد ٝك٢ الاعزض٘بء ٖٖٝٓ أٌُٔ ُٜب، اُؾبعخ

 ٣ؾون اُششاء ٛزا ًبٕ ٝئرا الاعزٜلاى ٝعش٣ؼخ الاعزؼٔبٍ أُزٌشسح اُؼٜذ ٓٞاد ثؼغ ثششاء

 .  ُِٔإعغخ ٓب٤ُب  ٝكشا

 ٝأُلشٝشبد ٝالأصبس ٝالأدٝاد ٝأُؼذاد الأعٜضح ٓضَ اُشخظ٤خ الأطٍٞ ٕئ-2

  ٓغزٞدع  ٖٓ  رظشف  اُز٢  اُ٘وَ  ٝٝعبئَ  الارظبٍ  ٝٝعبئَ ا٢ُ٥ اُؾبعت ٝرغ٤ٜضاد

 ُـشع أُٞظل٤ٖ ٖٓ ٓغٔٞػخ أٝ قرظشف ٓٞظ  رؾذ  ٝرٞػغ  ٟ رشزش  أٝ  اُغٔؼ٤خ

 اُؼٜذ عغَ) ك٢ بُو٤ذٛب ٝرغغ٤ِٜ رخؼغ ١ اُشخض لاعزخذآْٜ أٝ ٝظبئلْٜ ٜٓبّ ر٘ل٤ز

  ٝأُؾبكظخ علآزٜب ٝػٖ ػٜ٘ب ٓغإٝلا ٣ٌٕٝٞ ٓؼ٤ٖ ُٔٞظق ٓغِٔخ ًؼٜذح ٝئصجبرٜب (اُؼ٤٘٤خ

  اُغٔؼ٤خ  ئ٠ُ  ٝئػبدرٜب  ؾ٤ؼاُظ  اُٞعٚ  ٝػ٠ِ  ٍالأطٞ  ؽغت  اعزؼٔبُٜب  ٝؽغٖ  ٜبػ٤ِ

 . اُطِت ذػ٘
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  ؽز٠  ، ُِؼٜذ  خبص  ٗظبّ  ثاػذاد  أُؼ٤٘خ  الإداساد  ٓغ  ثبُز٘غ٤ن  أُب٤ُخ  الإداسح  روّٞ-3

 ٓبدح ٌَُ سٓض ٝٝػغ ٝرظل٤زٜب ئسعبػٜبٝ ٝٓزبثؼزٜب اُؼٜذ ؽشًخ ٝرغغ٤َ س ؽض  ٣غَُٜ

ٝكن اُؼٜذ ٓٞاد ٖٓ
 
 .  ٓ٘ظْ خبص رش٤ٓض ُذ٤َُ ا

 خذٓبرٚ ر٘ز٢ٜ ٓٞظق لأ١ اُزٓخ ثشاءح شٜبدح رٔ٘ؼ ٝلا اُخذٓخ ٜٗب٣خ رؼ٣ٞؼبد رغذد لا-4

 اُؼٜذ ٖٓ ػ٤ِٚ أُزشرجخ اُو٤ْ عذاد أٝ  ػ٤ِٚ أُغغِخ اُؼٜذ ًبكخ ثزغ٤ِْ ٣وْ ُْ ٓب اُغٔؼ٤خ ٖٓ

 .  ٣غِٜٔب ُْ اُز٢

   

   الوؤلتت  العهذة صرف-3

 الاؽز٤بعبد ُٔٞاعٜخ ٓؼ٤ٖ ُٔٞظق أُإهزخ اُؼٜذ طشف اُظلاؽ٤خ طبؽت ٣ؼزٔذ-1

 اُ٘ظبّ ٝػٖٔ ُزُي ِٓؾخ ُٝؾبعخ ُِغٔؼ٤خ ٝاُلٞس١ ١ اُ٘وذ اُذكغ ك٤ٜب ٣شزشؽ ٝاُز٢ اُؼبعِخ

 .  ٝٓذرٜب اُؼٜذح رغ٣ٞخ ٤ًل٤خ اُظشف ٣طِت ف ٣ٝج٤ٖ ثٚ، ٍٔٞٝأُؼ أُزجغ

  

 ص٣غٞ ٝلا أعِٚ ٖٓ طشكذ اُز٢ اُـشع اٗزٜبء ثٔغشد ؽغبثبرٜب ٟ ٝرغٞ اُؼٜذ رغذد -2

 . ٝعذ ئٕ ٜٓ٘ب أُزجو٢ ئسعبع ثذٖٓ ٝلا اعزؼبػزٜب

 ٖٓ أًضش طشف ص ٣غٞ ٝلا أعِٚ ٖٓ أٗشئذ ١ اُز اُـشع ؿ٤ش ك٢ اُؼٜذح طشف ٣غٞص لا-3

 . اُٞاؽذ ُِشخض ػٜذح

 أُذح ػٖ اُؼٜذح رغ٣ٞخ ػٖ رأخشٙ ؽبُخ ك٢ ؼٜذحاُ طبؽت ػ٠ِ رأخ٤ش ؿشآخ رؾزغت-4

 .  ٜٓ٘ب  أُزجو٢  أُجِؾ ػ٠ِ ٝرُي ُٜب أُوشسح

 . اخشٟ  ٓب٤ُخ ػٜذح ٖٓ ٓب٤ُخ ػٜذح طشف ص ٣غٞ لا-5

   الفروع لذي العهذ-4

ٝرغُ  ؽبعزٚ  ؽغت  كشع  ٌَُ   ٓؾذدح  ثو٤ٔخ   ٓغزذ٣ٔخ  عِلخ  رخظ٤ض  ٣ؼزٔذ-1
 
  ػٜذح   د

 . أُؼ٢٘ م٘ذٝاُظ أ٤ٖٓ  ػ٠ِ

 ثبُٔظبس٣ق رؾ٤َِ ٝػَٔ أُغبٗذح اُٞصبئن ثٔشاعؼخ أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش ٣وّٞ-2

 .  اُلشع ُٔذ٣ش هت ٖٓ ٝاػزٔبدٛب
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 أُشًض ك٢ أُب٤ُخ الإداسح ئ٠ُ اُلشع ك٢ اُ٘وذ٣خ أُذكٞػبد ٌُبكخ أُغبٗذح اُٞصبئن رشعَ-3

 .  ه٤ٔزٜب ٔب٢ُئع ٖٓ% 40 ئ٠ُ اُؼٜذح ه٤ٔخ اٗخلبع ػ٘ذ ١ اُشئ٤ظ

   الٌثرَت الوصروفاث إدارة

   الٌثرَت  الوصروفاث ضبط-1

 ُؾذٝد  ٝكوب الأهغبّ ٓخزِق ك٢ اُ٘ضش٣خ أُظشٝكبد  ػٜذح ٓجبُؾ ػ٠ِ أُؾبكظخ-1

 .  أُؼزٔذح اُظشف

 ا٤ٓٞ٤ُخ ُِٔظشٝكبد الأهغبّ  ٓخزِق هجَ ٖٓ  أُظشٝكبد ُٔخزِق  أُجبُؾ اعزخذاّ-2

 . ُِٔإعغخ

ن    ثؾذٝد  طشكٜب ثؼذ اُ٘ضش٣خ أُظشٝكبد  ٜذحػ رـز٣خ-3  ػ٠ِ  ء ٝث٘ب ، ػ٤ِٜب ٝٓزلن سح ُٓ

 .  اُ٘ضش٣خ أُظشٝكبد ػٜذح  ٖٓ رٔذ اُز٢  أُظشٝكبد ٝرو٤٤ذ  رذ٣ٖٝ ٣زْ رُي

  

  .  ٗضش٣بد طشف ؽِت ثٔٞعت  رزْ اُ٘ضش٣بد  ٖٓ ١ أ طشف-4

 :  العهذ هصارَف إثباث-2

 . اُغٔؼ٤خ ثخزْ ٝٓخزٞٓخ اُلشع ٓذ٣ش ٖٓ أُغز٘ذاد ًبكخ رٞه٤غ ٣زْ-1

 اُلشٝع، ٓؾبعت هجَ ٖٓ ٝرذه٤وٜب ٓشاعؼزٜب ٣ٝزْ اُلشٝع ٖٓ اُزشـ٤ِ٤خ اُؼٜذ ٓغز٘ذاد ئسعبٍ ٣زْ-2

 .  ػ٘بطشٛب ئ٠ُ رج٣ٞجٜب صْ

 ثبُجش٣ذ اُزشـ٤ِ٤خ اُؼٜذح ٓغز٘ذاد ٓغ أُب٤ُخ ئ٠ُ سع٢ٔ ثخطبة أُغز٘ذاد ه٤ٞد ئسعبٍ ٣زْ-3

 .  أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش هجَ ٖٓ أُغز٘ذاد اعزلاّ ٤ُزْ أُٔزبص،

 .  ٝؿ٤شٛب ئعبصاد ٖٓ أُغزؾوخ أُظشٝكبد ئصجبد-4

ر٤ٜٔذ اُلشع ػٜذح ئ٠ُ أُجبُؾ ٛزٙ رؾ٣َٞ ٣زْ-5
 

 ئ٠ُ أُغز٘ذاد ٛزٙ ٝئسعبٍ ُٜب ُٔغز٘ذا لاعزلاّ ا 

 .  ُلإهلبٍ أُب٤ُخ الإداسح

 .  ثاصجبرٜب ٣ٝوّٞ)  اُج٘ٞى( اُش٤ٌبد ٓؾبعت ٖٓ ٣ظشف-6
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   الٌثرَت الوصروفاث  عهذة استعاضت-3

   أُجِؾ ٢ُئعٔب ٖٓ  ٓؼ٤٘ب  ؽذا اُ٘ضش٣خ  أُظشٝكبد  ػٜذح  ٖٓ أُغزخذّ أُجِؾ رغبٝص ػ٘ذ-1

 اُلٞار٤ش ٓؼٜب  ٝٓشكوب أُظشٝكبد رلبط٤َ ٓٞػؾب الأٓش ثٜزا ٢أُؼ٘ ٔٞظقاُ ٣وّٞ أُؼزٔذ،

 .  أُظبس٣ق ٛزٙ رـط٢ اُز٢

 .  ُٚ  أُإ٣ذح أُغز٘ذاد  ٓغ ٓشاعؼزٚ ثؼذ أُؼ٤٘خ الإداسح ٓذ٣ش هجَ ٖٓ اُطِت ٣ُٞهغ-2

 .  أُب٤ُخ الإداسح ئ٠ُ أُشكوخ  اُلٞار٤ش ٓغ اُطِت ئسعبٍ-3

 .  أُشكوخ اُلٞار٤ش ٓغ اُطِت ك٢ أُذسعخ أُجبُؾ خثٔطبثو أُؾبعت ٣وّٞ-4

ٓٞػؼ اُذكغ ؽِت ثزؼجئخ أُؾبعت ٣وّٞ-5
 
 .  اعزشدادٙ ع٤زْ ١ اُز أُجِؾ  ا

  .  ُلاػزٔبد اُذكغ  ؽِت ػ٠ِ ثبُزٞه٤غ أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش ٣وّٞ-6

 ٓذ٣ش ئ٠ُ شع٣َٝ  اُذكغ ؽِت ٓؼٚ ٣ٝشكن أُطِٞة  ثبُٔجِؾ ش٤ي ثاطذاس أُؾبعت ٣وّٞ-7

 . أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح

 .  الإصجبد ه٤ذ ػَٔ ٣زْ-8

 .  اُظلاؽ٤بد لائؾخ ؽغت اُش٤ي ٣وُذّ-9

 .  اُ٘ضش٣خ أُظشٝكبد ػٜذح ٝرـز٣خ ُظشكٚ  أُؼ٤٘خ الإداسح ٓذ٣ش ئ٠ُ اُش٤ي ٣شعَ-10

 اُشإٕٝ ئداسح ٝٓذ٣ش اُؼبّ الأعزبر ٝٓؾبعت اُلشٝع ٓؾبعت هجَ ٖٓ ٝرٞه٤ؼٚ اُو٤ذ ؽجبػخ ٣زْ-11

 . ٓزغِغِخ  اُو٤ٞد ٕ ٝرٌٞ ثبُو٤ٞد اُخبص أُِق ك٢ ٝػؼٚ ٣زْ أُب٤ُخ صْ

ٓجبشش اُظشف ػ٘ذ) اُذكغ ثشعْ ش٤ٌبد( اُٞع٤ؾ اُؾغبة ك٢ اُو٤ٞد اهلبٍ ٣زْ .12
 

 ٖٓ رُي ٣ٌٕٝٞ ح،

 ثبُج٘ي اُخبص ا٢ُ٥  اُؾبعت ٗظبّ خلاٍ  ٖٓ أُؾبعت ٖٓ اُزأًذ  أٝ ١ اُشٜش اُج٘ي ًشق خلاٍ

 . ياُش٤ ثظشف

ع١ٞ٘ ٝاُؼٜذ اُظ٘بد٣ن ؽغبثبد رظل٤خ ٣زْ .13
 
 .  ا

 .  ٝرغِغِٚ ٝرذه٤وٚ اُو٤ذ  ؽجبػخ ٣زْ .14
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   روالأجى الورتباث

  

   الورتباث  صرف إجراءاث-1

 ٣شعَ صْ ٖٝٓ أُٞظل٤ٖ،  اعزؾوبهبد ًشق ثزغ٤ٜض أُٞظل٤ٖ شإٕٝ أخظبئ٢ ٣وّٞ-1

 .  أُؾبعت ئ٠ُ

 شإٕٝ أخظبئ٢ ٖٓ أُغزِْ اٌُشق أعبط ػ٠ِ اُشٝارت ًشٞكبد ثزغ٤ٜض  أُؾبعت ٣وّٞ-2

 .  ٝاُزذه٤ن ُِٔشاعؼخ أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح شٝرغ٤ِٔٚ ُٔذ٣ أُٞظل٤ٖ

 ٣وّٞ اُشٝارت ًشق ػ٠ِ اُظلاؽ٤خ طبؽت ٖٓ أُٞاكوخ ٝأخز ٝاُزذه٤ن أُشاعؼخ ثؼذ-3

 ٓٞهغ اُج٤ٌ٘خ ؽغبثبرْٜ ٝأسهبّ ُْٜ عزذكغ اُز٢ ٝأُجبُؾ أُٞظل٤ٖ ثأعٔبء هٞائْ ثطجبػخ أُؾبعت

 . أُٞظل٤ٖ ٕٝشإ ٝأخظبئ٢ أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش هجَ ٖٓ

 أُجبُؾ رؾ٣َٞ ثزؼ٤ٔذٙ ُِج٘ي ٓٞعٚ خطبة ٓغ الاٌُزش٢ٗٝ ثبُجش٣ذ  اُذكغ هٞائْ ئسعبٍ ٣زْ-4

 .  أُٞظل٤ٖ ُؾغبثبد

 ُِج٘ي ٝئسعبُٚ اُغٔؼ٤خ ك٢ اُظلاؽ٤خ طبؽت هجَ ٖٓ  اُخطبة رٞه٤غ ٣زْ-5

 .  ُِظشف

   الوحذد خالتارَ لبل ر روالأجى الرواتب  صرف ثحالا-2

 ٣٘ٞة ٖٓ أٝ الإداسح ٓغِظ سئ٤ظ ٓٞاكوخ ثششؽ  شبًِزٜب ػ٠ِ ٝٓب اُشع٤ٔخ، ٝالأػ٤بد أُٞاعْ-1

 .  رُي ػ٠ِ ػ٘ٚ

  أُٞػذ ٍ ؽِٞ ثؼذ ٓب ئ٠ُ ٝعٞدٙ ٣ٝغزِضّ اُغٔؼ٤خ خبسط ٜٓٔخ ك٢ أُٞظق ٣ٌٕٞ إٔ-2

 .  اُشٝارت ُظشف أُؾذد

  .  أخشٟ اعزض٘بئ٤خ ئعبصح ١ أ  أٝ الاػز٤بد٣خ اُغ٣ٞ٘خ ئعبصرٚ  زؾوبماع ػ٘ذ-3
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  واعتوادها الخذهاث تأهُي

  

   الخذهاث تأهُي-1

 ٝأُب٤ُخ الإداس٣خ اُشإٕٝ هغْ ١ ٣ٞص ٓب ؽغت اُخذٓبد ٖٓ اُغٔؼ٤خ اؽز٤بعبد رأ٤ٖٓ ٣زْ-1

 . اُغٔؼ٤خ ك٢  أُؼزٔذح اُظلاؽ٤بد لائؾخ ؽغت ثزُي أُخٍٞ ٣ٝوشٙ

 رؼ٤ٔذ خطبثبد أٝ ع٣ٞ٘خ ػوٞد ثٔٞعت اُخذٓبد ٖٓ اُغٔؼ٤خ اؽز٤بعبد رأ٤ٖٓ ػ٠ِ اُزؼبهذ ٣زْ-2

 ئ٤ُٚ أُخُٞخ ُِظلاؽ٤بد  ٝؽجوب اُغٔؼ٤خ ك٢ اُظلاؽ٤خ  طبؽت ٖٓ اػزٔبدٛب ثؼذ اُـشع ُٜزا

 .  

   الخذهاث تمذَن  اعتواد-2

  أُغز٘ذاد  ثٞاعطخ  ع٤ِْ  ثشٌَ  ر٘ل٤زٛب  ثبُؼشٝسح  ٣غزِضّ  اُخذٓبد  ػوٞد  اػزٔبد  ئٕ

ٝؽجن أُزجؼخ  اُ٘ظب٤ٓخ
 
 ٣ٝؼزجش ُِٔإعغخ، اُذاخ٤ِخ لأٗظٔخ ا ك٢ ػ٤ِٜب أُ٘ظٞص ُلإعشاءاد ا

 ٛزٙ ر٘ل٤ز طؾخ ػٖ ٝٓغإٍٝ ٝاُخذٓبد الأػٔبٍ ثٜزٙ أُؼ٢٘ ٛٞ ٝأُب٤ُخ الإداس٣خ اُشإٕٝ هغْ

 .  اُؼوٞد

  

   الخذهاث عمىد تجذَذ-3

 ك٤ٚ رٞكشد ئرا أُ٘ز٤ٜخ اُؼوٞد ك٢ ػ٤ِٜب أُ٘ظٞص اُششٝؽ ٝثزاد اُخذٓبد ػوٞد رغذ٣ذ ص٣غٞ

 :  ا٥ر٤خ اُششٝؽ

 . اُزغذ٣ذ ػ٠ِ  اُغبثوخ اُؼوذ ٓذح ك٢ ١ ٓشع ٝعٚ ػ٠ِ اُزضآبرٚ ثز٘ل٤ز هبّ  هذ أُزؼٜذ  ٣ٌٕٞ إٔ-1

 . اُؼوذ ٓٞػٞع سالأعٞ أٝ الأعؼبس كئبد ػ٠ِ ٝاػؾب  اٗخلبػب  ؽشأ هذ ٣ٌٕٞ ألا-2
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  ثالومبىضا

  للخزٌَت الٌمذَت تىرَذ-1

ٓٞهغ أُغزِْ ثبُٔجِؾ ئ٣ظبلا ماُظ٘ذٝ أ٤ٖٓ س ٣ؾش-1
 
 اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش ٖٝٓ ٓ٘ٚ ػ٤ِٚ ا

 أطَ ٖٝٓ ٓزغِغِخ الإ٣ظبلاد ٛزٙ ٕ رٌٞ إٔ ػ٠ِ ُِٔجِؾ ٣ٚل٤ذ اعزلآ ثٔب أُب٤ُخ

 ١ أ عزلاّا ُٚ ص ٣غٞ ٝلا. اُش٤ي ٓٞسد أٝ اُ٘وذ٣خ ُذاكغ اُوجغ ع٘ذ أطَ ٝرغِْ ٝطٞسر٤ٖ

 .  اُزٞس٣ذ ثارٕ ٓظؾٞثخ رٌٖ ُْ ٓب ش٤ٌبد أٝ ٗوذ٣خ

خبص لأػٔبٍ ا٤ٓٞ٤ُخ ثبُٔشاعؼخ ماُظ٘ذٝ أ٤ٖٓ ٣وّٞ-2
 
 اُخض٣٘خ ُشط٤ذ اُلؼ٢ِ اُغشد ح

 ئٕ ٓلاؽظبد ٖٓ ُٚ رٌشق ٓب أٝ ا٢ٓٞ٤ُ اُخض٣٘خ عغَ ػ٠ِ اُغشد خ٣ٝٞهغ ثظؾ ا٢ٓٞ٤ُ،

 . ٝعذد

 طذس ٝاُز٢ اُغٔؼ٤خ خض٣٘خ ك٢ أُغزِٔخ ٝاُش٤ٌبد اُ٘وذ٣خ ثبُٔجبُؾ ماُظ٘ذٝ أ٤ٖٓ ٣ؾزلع-3

 .  اُغٔؼ٤خ خض٣٘خ خبسط  ثٜب  الاؽزلبظ ص٣غٞ ٝلا هجغ ع٘ذاد ثٜب

  

  

   الخزٌَت فٍ والشُكاث الٌمذَت الوبالغ سُاساث-2

 طبؽت ثٔؼشكخ اُغٔؼ٤خ خض٣٘خ ك٢ ثٜب ٣ؾُزلع اُز٢ اُ٘وذ٣خ ُِٔجبُؾ ٠الأهظ اُؾذ ٣ؾُذد-1

 .  ئ٤ُٚ بعخاُؾ  ٝؽغت اُظلاؽ٤خ

 ًٔب ه٤ٔخ، راد أٝسام أٝ ش٤ٌبد أٝ ٗوذ ٖٓ ثؼٜذرٚ ػٔب ٓغإٝلا  اُظ٘ذٝم أ٤ٖٓ ٣ؼزجش-2

 ثبُج٘ي اُغٔؼ٤خ ؽغبة ك٢ ُِخض٣٘خ اُٞاسدح ٝاُش٤ٌبد اُ٘وذ١ اُشط٤ذ ػٖ ذٓب ٣ض٣ رٞس٣ذ ػ٤ِٚ

  ٝئسعبٍ  أُظشف،  ٖٓ  ئ٣ذاع  هغ٤ٔخ  ػ٠ِ  ٍ ٝاُؾظٞ الأًضش ػ٠ِ اُزب٢ُ ا٤ُّٞ ك٢

 ؾأُجبُ ئ٣ذاع ك٤ٜب ٣زؼزس اُز٢ اُؾبلاد ٝك٢  أُب٤ُخ،  اُشإٕٝ  ئداسح  ُٔذ٣ش  الإ٣ذاع  سئشؼب

 .  ثزُي أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش ئخطبس ٖٓ ثذ لا ًبٕ عجت ١لأ ثبُج٘ٞى اُش٤ٌبد أٝ اُضائذح

 

 

 



     

 

 

 16 

   الجوعُت ق حمى هتابعت-3

 ُٔذ٣ش  اُزوبس٣ش ٝئػذاد ب،اعزؾوبهٜ أٝهبد ك٢ اُغٔؼ٤خ م ؽوٞ ٓزبثؼخ  أُؾبعت ػ٠ِ ئٕ

  ءادالإعشا لارخبر  رؾظ٤ِٜب ٝرؼزس اعزؾوذ م ؽوٞ ١ أ ػٖ  خاُشإٕٝ أُب٤ُ ئداسح

 ئلا رؾظ٤ِٚ ٣زؼزس اُغٔؼ٤خ م ؽوٞ ٖٓ ؽن أ١ ػٖ اُز٘بصٍ ص ٣غٞ لا ًٝٔب ثشأٜٗب،  أُ٘بعجخ

 ئػذاّ اُظلاؽ٤خ طبؽت ٖٓ اسثوش ٣ٌٖٔ ًٝٔب ُزؾظ٤ِٚ، اُلاصٓخ اُٞعبئَ ًبكخ ارخبر ثؼذ

 .  ُِزؾظ٤َ أٌُٔ٘خ اُٞعبئَ ًبكخ اعز٘لبر ثؼذ رؾظَ ُْ ٝاُز٢ ُِغٔؼ٤خ أُغزؾوخ ٕاُذ٣ٞ

 

   والضواًاث والتأهٌُاث التوىَل

   التوىَل ر هصاد-1

  اُذػْ  ػ٠ِ  اُزشـ٤ِ٤خ  ٝٓظبس٣لٜب  ٓشبس٣ؼٜب  ر٣َٞٔ  ػ٠ِ  ٢أعبع   ثشٌَ  اُغٔؼ٤خ  رؼزٔذ

 . ٝالاعزضٔبس ٝالاشزشاًبد  زوطبػبدٝالاع دٖٓ اُزجشػب  ُٜب  اُٞاسد

  الضواًاث و أ التأهٌُاث ألسام-2

 أُظبسف ػٖ اُظبدسح اُؼٔبٕ ٝخطبثبد اُ٘وذ٣خ أُجبُؾ ٝرشَٔ: ُِـ٤ش ػٔبٗبد أٝ رأ٤ٓ٘بد-1

 اسرجبؽبد أٝ ػوٞد ػٖ ًزأ٤ٖٓ اُـ٤ش  ٖٓ أُوذٓخ  ٝالاهزطبػبد ٝاٌُلبلاد ؽٌٜٔب ك٢ ٝٓب

 .  ٤خاُغٔؼ رغبٙ ثز٘ل٤زٛب  ٣ِزضّ

 ػٖ اُظبدسح اُؼٔبٕ ٝخطبثبد اُ٘وذ٣خ أُجبُؾ ٝرشَٔ: اُـ٤ش ُٟـذ أٝػٔبٗبد رأ٤ٓ٘بد-2

 ػٖ ًزأ٤ٖٓ ُِـ٤ش اُغٔؼ٤خ ٖٓ أُوذٓخ الاهزطبػبد أٝ اٌُلبلاد أٝ ؽٌٜٔب ك٢ ٝٓب أُظبسف

 . ُٚ  اسرجبؽبد أٝ ػوٞد

   

  الضواًاث و أ التأهٌُاث تسجُل-3

 ثٜب اُخبطخ اُزؼبهذ٣خ الأؽٌبّ ٝكن اُـ٤ش ٖٓ أُٞدػخ أٝ ُٔوذٓخا اُؼٔبٗبد أٝ اُزأ٤ٓ٘بد ٟ رغٞ-1

مُ  ١ اُز  اُغجت صاٍ ئرا بئ٠ُ أطؾبثٜ رشد ًٔب
 

  اُظلاؽ٤خ طبؽت ٓٞاكوخ ٝثؼذ أعِٚ، ٖٓ دِّٓذ

 .  ثزُي ٣لٞػٚ ٖٓ أٝ

 ٝكن عضئ٤ب أٝ ٤ًِـب رغزشد إٔ ػ٠ِ ٜٓ٘ب أُغزل٤ذح اُغٜبد ػ٠ِ اُـ٤ش ٟ ُذ اُزأ٤ٓ٘بد رغغَ-2

 .  أعِٜـب ٖٓ هذُِّٓذ اُز٢ الأعجبة صٝاٍ  أٝ اُـشع اأُجشٓخ ُٜز اُؼوٞد ّأؽٌب



     

 

 

 17 

   الضواًاث و أ التأهٌُاث هستٌذاث حـفظ-4

 ٖٓ أُؼطبح اٌُلبلاد سٝطٞ ُِغٔؼ٤خ أُوذٓخ اُؼٔبٗبد أٝ اُزأ٤ٓ٘بد ٝٝصبئن طٌٞى رؾلع

دٝس١ بٝكؾظٜ ئ٤ُٜب اُؼٞدح ٣ٝشاػ٠  أُب٤ُخ، الإداسح ٟ ُذ خبص ِٓق ك٢ هجِٜب
 
  اُزأًذ ثـ٤خ ا

 طؾخ ػٖ ٓغإٝلا أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش ٕ ٣ٌٝٞ أعِٜب، اٗزٜبء أٝ طلاؽ٤زٜب اعزٔشاس ٖٓ

 . أعِٜب ٍ ٞاعزشدادٛب ثؾِ ٝٓزبثؼخ ثٜب اُخبطخ أُؾبعج٤خ اُو٤ٞد

 خطبثبد ث٤بٗبد ًبكخ ثٚ ٣غغَ اُـ٤ش ٖٓ ٝاُٞاسدح اُظبدسح اُؼٔبٕ خطبثبد عغَ كزؼ ٣زْ

  ٓغ ثبُغغلاد اُغغَ ٝٓطبثوخ  دٝس٣ب عشدٛب ٓغ ٝرؾذ٣ضٜب  ثأٍٝ أٝلا ٓزبثؼزٜب ٓغ اُؼٔبٕ

 .  اُخطبثبد ٍاطٞ

     

   الخزٌَت علً الرلابت

  

  الخزٌَت علً الرلابت سُاساث-1

 ٓشح ١ اُذٝس اُغشد ٣زْ إٔ ٣غت ًٝٔب ٝأُلبعئ، ١اُذٝس ٝاُغشد ُِٔشاعؼخ اُخضائٖ غرخؼ-1

شبّ غشداُ ٕ ٣ٌٝٞ شٜش٣ب، الأهَ ػ٠ِ
 

 ًَ ك٢ ٓؾؼش ث٣ٝٚؾشس اُخض٣٘خ، ٓؾز٣ٞبد خلا ٌُبك 

  ٓب لاّ ثبعذ أُؾؼش ٜٗب٣خ ك٢ اُخض٣٘خ أ٤ٖٓ  ػ٤ِٚ ٣ٝٞهغ ثبخزظبس اُغشد ٗز٤غخ ٣ٞػؼ ٓشح

 .  ٓؾز٣ٞبد ٖٓ اُخض٣٘خ ك٢

  

 أُب٢ُ أُذ٣ش ئ٠ُ الأٓش ٣شكغ اُ٘وذ٣خ سط٤ذ ك٢ اُض٣بدح أٝ ثبُؼغض كشٝهبد ١ أ سظٜٞ ؽبٍ ك٢-2

 . اُخض٣٘خ أ٤ٖٓ ٖٓ اُؼغض ٝعذاد  اُض٣بدح رٞس٣ذ ٣زْ إٔ ٝػ٠ِ أُغإ٤ُٝخ، ٣ذُزؾذ

 رغٞ إٔ ٝػ٠ِ ؽن ثـ٤ش ؽظِذ اُز٢ أُجبُؾ ثاسعبع الإرٕ ػ٘ٚ ٣٘ٞة ٖٓ أٝ اُؼبّ ُلأ٤ٖٓ ٣ؾن-3

 .  ٓ٘ٚ ثوشاس الإ٣شاداد ٖٓ ٟ

  ٕرٌٞ  إٔ  ٣ٝغت  ا٤ٓٞ٤ُخ،  ُِؼ٤ِٔبد   كخٝالإػب  اُخظْ  ئشؼبساد  ثاػذاد  أُؾبعت  ٣وّٞ-4

 ٓذ٣ش هجَ ٖٓ اػزٔبدٛب ٣زْ ٝإٔ ٝاُذائٖ، أُذ٣ٖ  ؽشك٤ٜب ثٜب ٝٓٞػؼ ٓزغِغِخ الإشؼبساد  ٛزٙ

 .  أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح
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   عاهت أحكام-2

 أُؾبكظخ شأٗٚ ٖٓ ٓب ًَٝ اُغٔؼ٤خ ك٢ أُب٤ُخ أُؼبٓلاد ًبكخ ػ٠ِ اُلائؾخ ٛزٙ أؽٌبّ ١رغش-1

 الاػزٔبد ٝعٜبد ٝاُزؾظ٤َ اُظشف هٞاػذ ر٘ظْ ًٔب ثٜب، ُذاخ٢ِا اُؼجؾ ٝٗظبّ أٓٞاُٜب ػ٠ِ

 .  اُؼ٤ٓٞٔخ ثب٤ُٔضا٤ٗخ اُخبطخ ٝاُوٞاػذ أُب٤ُخ ٝاُؾغبثبد أُشاعؼخ ٝهٞاػذ

 ٛزٙ أؽٌبّ ر٘ل٤ز ػٖ اُز٘ل٤ز١ أُذ٣ش أٓبّ ٓغإُٕٝٞ ٓؼٚ ٝاُؼبِٕٓٞ  أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش-2

 ٓذ٣ش ٣ٝؼزجش اخزظبطْٜ ؽذٝد ك٢ ٟ الأخش اُِٞائؼ ك٢ أُب٤ُخ الأؽٌبّ ٓشاهجخ ٝػٖ اُلائؾخ

 .  رُي  ػٖ ١ اُز٘ل٤ز شأٓبّ أُذ٣ ٓغإٝلا أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح

 أٝ الإداسح ؽِت ػ٠ِ ء  ث٘ب أُخزِلخ أُٞاصٗخ ث٘ٞد ٖٓ أُب٤ُخ اُظشف ػ٤ِٔبد طلاؽ٤بد ٕرٌٞ-3

ؽجن أُخزض اُوغْ
 
 . اُغٔؼ٤خ ك٢ جؼخأُز ٝالإداس٣خ أُب٤ُخ اُظلاؽ٤بد ُلائؾخ  ا

 أُغِظ، ئ٠ُ روبس٣شٛب ٝرشكغ ٓجبششح الإداسح ٝٓغِظ أُشاعؼخ ُغ٘خ رزجغ اُذاخ٤ِخ أُشاعؼخ-4

 .  اُذاخ٢ِ ساعغ اُْ ٣ٝغ٠ٔ ٝاُخجشح، اٌُلبءح ك٤ْٜ رزٞكش  ٖٓ الإداسح ٛزٙ ػ٠ِ ٣ٝششف

 الإعشاءاد طؾخ ٖٓ اُزؾون ٝػ٤ِٜب أُغز٘ذ١، اُزذه٤ن ثأػٔبٍ اُذاخ٤ِخ أُشاعؼخ ئداسح روّٞ-5

 ُٝٞائؾٜب اُغٔؼ٤خ ُٝ٘ظبّ ػ٤ِٜب أُزؼبسف أُؾبعج٤خ ُِغ٤بعبد ٓطبثوخ أٜٗب ٖٝٓ أُؾبعج٤خ

 . أُشاعؼخ ُغ٘خ رظذسٛب ثزُي خبطخ  لائؾخ الإداسح ُٜزٙ اُؼَٔ ٜٓبّ ٝرؾذد ٝالإداس٣خ، أُب٤ُخ

 أُلاؽظبد ُزوش٣شا ٣ٝزؼٖٔ أُشاعؼخ ُِغ٘خ ١ ع٘ٞ سثغ روش٣ش ثزوذ٣ْ أُشاعؼخ ئداسح روّٞ-6

 . أُب٤ُخ ثبُشإٕٝ اُخبطخ ٝاُزٞط٤بد

 اُٞعبئَ ٝاهزشاػ ٝأُؾبعج٤خ أُب٤ُخ الاٗظٔخ ٝػغ ك٢ ثبُٔغبػذح اُذاخ٤ِخ أُشاعؼخ ئداسح روّٞ-7

 . ٝرط٣ٞشٛب أُب٤ُخ الإداسح أداء سكغ ئ٠ُ رٜذف اُز٢
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   الختاهُت والحساباث الذورَت ر ـرالتمارَ

  

  الذورَت ر ررَالتما  إعذاد-1

 طؾخ ٖٓ ٝاُزأًذ أُب٤ُخ اُذٝس٣خ اُزوبس٣ش ٝاػزٔبد ٓشاعؼخ أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش ٣ز٠ُٞ-1

ذح الإداس٣خ اُغٜبد ػ٠ِ ٝػشػٜب ك٤ٜب أُذسعخ اُج٤بٗبد ؼ  ُٔ  أُؾذدح ٓٞاػ٤ذٛب ٝك٢ أعِٜب ٖٓ اُ

 . 

 اُخزب٤ٓخ ٝاُؾغبثبد أُب٤ُخ ُزوبس٣شا ك٢ اُٞاسدح اُج٤بٗبد رؾ٤َِ أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش ٣ز٠ُٞ-2

 ٝٓذُٞلارٜب اُزؾ٤َِ ٛزا ث٘زبئظ  روش٣شا ٝسكغ ػ٤ِٜب أُزؼبسف أُب٢ُ اُزؾ٤َِ أعب٤ُت ثبعزخذاّ

 . اُؼبّ ُلأ٤ٖٓ
 

 

   

  الذورَت رالتمارَ  اعتواد-2

 أُب٤ُخ اُزوبس٣ش زٔبدٝاػ ثٔشاعؼخ أشٜش صلاصخ ًَ ٜٗب٣خ ك٢ ػ٘ٚ ٣٘ٞة  ٖٓ أٝ اُز٘ل٤ز١ أُذ٣ش ٣وّٞ

 : ٢ِ٣  ٓب ػ٠ِ أد٠ٗ  د ًؼ اُزوبس٣ش ٛزٙ رشزَٔ إٔ ٣ٝغت أُب٤ُخ الإداسح ٖػ اُظبدسح

 . ٝاُ٘لوبد الإ٣شاداد هبئٔخ-1

 . ُِٔإعغخ أُب٢ُ أُشًض-2

 .  اُزوذ٣ش٣خ أُٞاصٗخ ك٢ ُٚ أُخظظخ الاػزٔبداد ٓغ اُلؼ٢ِ ١ اُغبس الإٗلبم ٓوبسٗخ-3

 

  الختاهُت الحساباث إعذاد-3

 ٓٞػذ ك٢ اُؾغبثبد لإهلبٍ ارجبػٜب اُٞاعت اُزؼ٤ِٔبد ئطذاس أُب٤ُخ  اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش ز٣٠ُٞ-1

 .  ُِٔإعغخ أُب٢ُ اُؼبّ ٜٗب٣خ هجَ  ٣ٞٓب ٕصلاصٞ أهظبٙ
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  أُشاعؼخ  ٤ٓضإ  ئػذاد  ٖٓ  الاٗزٜبء  ػ٠ِ  الإششاف  أُب٤ُخ  اُشإٕٝ  ئداسح  ٓذ٣ش ٣ز٠ُٞ-2

ٓإ٣ذ اُخزب٤ٓخ أُب٤ُخ  ٝاُوٞائْ  ١اُغ٘ٞ
 
 ك٢ أُؼ٤٘خ اُِغبٕ ٓغ ٝٓ٘بهشزٜب اُزلظ٤ِ٤خ ثٔشكوبرٜب ح

 .  ُِٔإعغخ  أُب٤ُخ اُغ٘خ اٗزٜبء ٖٓ ٝاؽذ شٜش ٍ خلا اُغٔؼ٤خ

 ٗزبئظ  ٓٞػؾب ١اُغ٘ٞ أُب٢ُ  وش٣شاُز  ئػذاد ػ٠ِ الإششاف  أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح  ٓذ٣ش ٣ز٠ُٞ-3

  اُز٘ل٤ز١ ُٔذ٣شا ػ٠ِ  ٝػشػٚ اُخزب٤ٓخ وٞائْاُ ٓغ ٝئسكبهٚ اُغٔؼ٤خ أٗشطخ ًبكخ  أػٔبٍ

 ُؼشػٚ ُِغٔؼ٤خ  أُب٤ُخ اُغ٘خ اٗزٜبء ٖٓ شٜش٣ٖ خلاٍ  ٓ٘بهشزٚ ئعشاءاد  اعزٌٔبٍ  ثٜذف

 .  ُلاػزٔبد الإداسح ٓغِظ سئ٤ظ ػ٠ِ

 ػ٤ِٜب رؼ٤ِوٚ ٓغ اُخزب٤ٓخ ثبُؾغبثبد اُخبطخ اُزوبس٣ش ًبكخ ثشكغ أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح ٓذ٣ش ٣وّٞ-4

 ُشكؼٜب الإداسح ٓغِظ سئ٤ظ ػ٠ِ ٝػشػٜب لاػزٔبدٛب اُز٘ل٤ز١ أُذ٣ش ئ٠ُ ؽ٤بُٜب زشؽبرٚٝٓو

 . أُب٤ُخ اُغ٘خ اٗزٜبء  ٖٓ شٜش٣ٖ أهظبٙ ثٔٞػذ ٝرُي الإداسح ٓغِظ ئ٠ُ

 ٝرؾ٤َِ اُخزب٤ٓخ اُؾغبثبد ٝد ثٖ ٖٓ ث٘ذ ًَ رلبط٤َ رٞػؼ ٓشكوبد أُب٤ُخ اُشإٕٝ ئداسح رؼذ-5

 ئػذاد ػ٘ذ ٣ٝشاػ٠ اُج٘ٞد، ٛزٙ ٖٓ ث٘ذ ٌَُ أٌُٞٗخ اُؾغبثبد حاسطذ ٖٓ ذًبُشط٤ ٌٓٞٗبد

  ٣ٝغت  اُغبثوخ،  أُب٤ُخ  اُغ٘خ  ػٖ  أُوبسٗخ  أسهبّ  رٞػ٤ؼ ػشٝسح اُزلظ٤ِ٤خ أُشكوبد

  سئ٤ظ ٖٝٓ اُز٘ل٤ز١ أُذ٣ش ٖٝٓ أُب٤ُخ اُشإٕٝ  ئداسح  ٓذ٣ش  هجَ  ٖٓ   ع٤ٔؼب  اػزٔبدٛب

 . ثٜب اُوب٢ٗٞٗ ؾبعتأُ ٓٞاكبح هجَ الإداسح ٓغِظ

 أُؾبعت ٝروش٣ش اُغٔؼ٤خ ئداسح ثزوش٣ش ٓشلٞػخ اُخزب٤ٓخ اُؾغبثبد الإداسح ٓغِظ سئ٤ظ ٣شكغ-6

 .  أُب٤ُخ اُغ٘خ  ٜٗب٣خ ٖٓ شٜش٣ٖ خلاٍ الإداسح ٓغِظ ئ٠ُ اُوب٢ٗٞٗ

 ثزُي روبس٣ش ٝئػذاد أُب٤ُخ اُغ٘خ ٜٗب٣خ ك٢ اُخزب٤ٓخ اُؾغبثبد ثٔشاعؼخ اُوب٢ٗٞٗ أُؾبعت ٣وّٞ-7

 روش٣شٙ ٝروذ٣ْ أُشاعؼخ اػٔبٍ ٖٓ ٣٘ز٢ٜ إٔ ػ٠ِ ػ٤ِٜب، أُزؼبسف أُشاعؼخ ٓؼب٤٣ش ٝكن

 . الإداسح ٓغِظ ئ٠ُ ُشكؼٜب سأُوش اُٜ٘بئ٢ أُٞػذ ٖٓ اعجٞػ٤ٖ ػٖ روَ لا كزشح خلاٍ
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 ٝاُج٤بٗبد دٝأُغز٘ذا اُغغلاد  ع٤ٔغ ػ٠ِ الاؽلاع ؽن ٝهذ ًَ ك٢ اُوب٢ٗٞٗ ُِٔؾبعت-8

 ٝاعزلغبسارٚ ٓلاؽظبرٚ ع٤ٔغ ػ٠ِ ٝاُشد ػ٤ِٜب ٍ اُؾظٞ ػشٝسح ٣ٟش اُز٢ ٝالإ٣ؼبؽبد

 .  ٜٓٔزٚ لأداء اُلاصٓخ

 إٔ ُِخطش اُغٔؼ٤خ أٓٞاٍ ٣ؼشع رظشف أٝ اخزلاط أ١ اًزشبف ػ٘ذ اُوب٢ٗٞٗ أُؾبعت ػ٠ِ-9

 لارخبر الإداسح ٓغِظ سئ٤ظ ئ٠ُ ٓ٘ٚ طٞسح ٣ٝوذّ لإداسحا ٓغِظ ئ٠ُ ثزُي  كٞس٣ب روش٣شا ٣شكغ

  . أُ٘بعجخ عشاءادالإ
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