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 الباب الأول أحكام عامة
 

 المادة الأولى: أهداف اللائحة

 :تهذف هزه اللائحت ئلى وطم ئحشاءاث مىثلت للاحي

 .جؼابم الأصىاف االإىسدة للمخؼلباث االإحذدة .1

 وطم ملاًير اخخُاس االإىسدًً. .2

  .جلُُم االإىسدًً االإلخمذًً .3

 المادة الثانية

حعـشي أحـيام هـزه اللائحت كلـى وافـت كملُـاث الشـشاء والخلاكـذاث والؤكماٌ والخذمـاث الخـي جخؼلبهـا حاحـت اللمـل 

  .بالجملُـت

 المادة الثالثة

حلخبـش الؤداسة االإالُت بالجملُـت هـي الجهـت الىحُـذة االإعئىلت كـً جىفُـز كملُـاث الشـشاء لخىفُـش احخُاحاث الجملُـت مـً  

أصـىٌ ثابخـت ومعـخلضماث وخذمـاث أخـشي، وحلخبـش الؤداسة االإالُت معـئىلت كـً جدبـم الخىفُـز ئلـى أن جصـل الأصىاف 

 .ئجمـام الأكماٌ االإخلاكذ كليهـا ػبلًـا للشـشوغ االإخفم كليهـااالإؼلىبت ئلـى الجملُـت أو 

 

 المادة الرابعة: الواجبات والمسئوليات

جؼبُم اللائحت وكىاكذ وظُاظاث الششاء والخىسٍذ والخأحير ليافت أوشؼت الجملُت وئداساتها واجباق ئحشاءاث الششاء  .1

 الىاسدة بذلُل الششاء والخلُذ بها.

 .الخىسٍـذ بذكـت والاحخفاؾ بعـجلاث مىـمـت ومخابلـت دكُلـتمخابلـت كملُـاث  .2

االإشـاسهت فـي اظخلام الـىاسد مـً االإـىاد واللـىاصم للخأهـذ مـً مؼابلتهـا للمىاصفـاث والىمُـاث الـىاسدة بأمـش الشـشاء االإلـذ  .3

  .لًمـً كبـل اللعـم االإلىـي، الششاء بأفظل الأظلاس وأفظل الأوكاث واالإفاوطت كلى ر

 الاحخفاؾ بللاكاث ممخـاصة مـم االإىسدًـً والاحخفاؾ لهـم بعـجلاث وافُـت ووافُـت كـً حلاملاث الجملُــت ملهم. .4

دساظت أظلاس الخىسٍذ بصفت معخمشة مً ول مىسد الاظخخذام كىذ ئكادة الؼلب حعـلير الـىاسد كلـى أظـاط الخيلفـت  .5

ـف الل  الـخ..(. -جخلُـص-امـت )هللالحلُلُـت للشـشاء مـم جلذًـش للمصاسٍ

ت. .6  مشاكبت الششاء االإحلي بىاظؼت االإىذوبين ومحاظبتهم وئكذاد ومخابلت خؼؽ الششاء العىىٍ
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 المادة الخامسة

حلــذ الؤداسة االإالُت سجل بأظــماء االإىسدًــً للأصىاف الخــي جحخاحهــا الجملُــت بشيل معخمش والزًــً ًخمُــضون باللــذسة 

ا.والىفاًــ جــب كليهــا جحذًــث هــزا العــجل ظــىىًٍ  ت والعــملت الؼُبــت، وٍ

 المادة السادسة

لــت الشــشاء أو الخلاكــذ ل  اث أو الأكماٌ أو الخذمــاث بغــشض حغُُــش ػشٍ داء لا ًجــىص بــأي حــاٌ مــً الأحىاٌ ججضئــت االإشــترً

 الأكماٌ أو الخذمــاث.

 المادة السابعة

ـً االإىاظـبت والاكخماداث االإخصصــت  ًىـىن  شـشاء االإعـخلضماث بلصـذ الىفـاء بمخؼلبـاث الجملُـت وبمشاكـاة حـذود الخخضٍ

ىــىن الشــشاء فــي حــذود اكخمــاداث االإىاصهـت بملشفـت مـذساء الأكعام بالجملُـت االإخخلفـت  لزلــً باالإىاصهــت الخخؼُؼُــت، وٍ

 ة االإالُت ئحشاءاث الشـشاء والخلاكـذ.وكلـى أن جخىلـى الؤداس 

 المادة الثامنة

اٌ.5.555صلاحُت االإذًش الخىفُزي لحذ الششاء هى مبلغ   سٍ

 المادة التاسعة

اٌ.15.555صلاحُت اللجىت الخىفُزًت لحذ الششاء هى مبلغ   سٍ

 المادة العاشرة

اٌ.25.555صلاحُت سئِغ مجلغ الؤداسة لحذ الششاء هى مبلغ   سٍ

 ادًة عشرالمادة الح

ئن اكخماد صاحب الصلاحُت لأي جصشف ًيشأ كىه هفلت مالُت ٌعخلضم بالظشوسة جىفُزها بشيل ظلُم بىاظؼت 

 للإحشاءاث االإحاظبُت االإىضحت بالىـام االإالي وحلخبر الؤداسة االإالُت 
ً
االإعدىذاث الىـامُت االإعخلملت لذي الجملُت وػبلا

 كً صحت جىفُز هزه الؤحشاءاث ولا 
ً
ٌلفي جىحُه صاحب الصلاحُت الؤداسة االإالُت مً ئجباق الخؼىاث الىـامُت معئىلا

 لخىفُز كملُت الصشف.

 

 المادة الثانية عشر

مبرس ًخلُــً كلــى حمُــم اللاملُــً فــي مجــاٌ الشــشاء الؤالإام بأحــيام هــزه اللائحت ولا ًمىــً أن ًىــىن كــذم الؤالإام بهــا 

 ملبىٌ الإخالفتهــا.
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 المادة الرابعة عشر

اث الجملُــت وجىفُــز مــا جحخاحــه مــً مشــشوكاث وأكمــاٌ اللىاكــذ الأظاظُت الخالُــت:  ًشاكــى فــي جأمُــً مشــترً

الخلامــل فــشص لجمُــم الأفشاد واالإإظعــاث الشاغبُــً فــي الخلامــل ملهــا ممــً جخىافــش فيهــم الشــشوغ الخــي جإهلهــم لهــزا  .1

لاملــىن كلــى كــذم االإعــاواة. ت وَ  مدعــاوٍ

جىفُـش مللىمـاث واملـت ومىحـذة كـً اللمـل االإؼلـىب للمخىافعـين بمـا ًمىنهـم مـً الحصـىٌ كلـى هـزه االإللىمـاث فـي  .2

حـذد مُلـاد واحـذ لخلذًـم اللـشوض جخلامــل الجملُــت فــي ظــبُل جأمُ اتها وجىفُــز مشــشوكاتها وكـذ واحـذ وٍ ــً مشــترً

ومــا جحخاحــه مــً أكمــاٌ مــم الأفشاد واالإإظعــاث االإشخــص لهــم بمماسظــت اللمــل الــزي جلــم فــي هؼاكــه الأكماٌ أو 

اث اللاصمت  .االإشــترً

ذ كً الأظلاس العائذة. .3  ًجب أن ًخم الششاء أو جأمين الأكماٌ بأظلاس كادلت لا جضٍ

 لا ًجىص كبىٌ اللشوض والخلاكذ بمىحبها ئلا ػبلًا للششوغ واالإىاصفاث االإىطىكُت. .4

كلى الجملُـت أن جفعـح االإجـاٌ فـي حلاملهـا لأهبر كـذد ممىـً مـً االإإهلُـً اللاملُـً فـي اليشـاغ الـزي ًجـشي الخلامـل  .5

 فُـه بحُـث لا ًلخصـش حلاملهـا مـم أشـخاص أو مإظعـاث ملُىـت.
 

 لباب الثاني طرق الشراءا

      المادة الخامسة عشر خطة الشراء

ٌلـذ مذًش الؤداسة الؼالبت للششاء همىرج ػلب صشف مالي االإلخمذ في الجملُت وجحذد فُه بُاهاث الؼلب كلى أن جحىي 

بُت ئن أمىً.  هىق العللت وكُمتها الخلشٍ

 المادة السادسة عشر

 ًخم الششاء باحذي الؼشق الأجُت:

 الأمش االإباشش. .1

 االإماسظت. .2

 االإىاكصت االإحذودة.  .3

 االإىاكصت اللامت. .4

 المادة السابعة عشر: الشراء بالأمر المباشر

االإلصـىد بالشـشاء بالأمش االإباشـش ئجمام كملُـت الشـشاء بالاجصاٌ االإباشـش باالإـىسد والخفـاوض والخلاكـذ ملـه بـذون حاحـت ئلـى 

لـت فـي الحالاث الآجُت ئحـشاء اجصالاث مـم غُـشه مـً  :االإىسدًـً وجدبـم هـزه الؼشٍ
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اٌ.15.555حذ الششاء االإباشش االإلشس دون كشوض حتى مبلغ  .1  سٍ

 وحىد الأصىاف االإشاد ششاؤها لذي حهت واحذة محخىشة لها. .2

 كىذما جيىن الأصىاف االإؼلىبت مً مصذس حيىمي ووحُذ. .3

اث بعُؼت لا جخحمل  .4  االإىاكصت االإحذودة أو االإماسظت.كىذما جيىن كُمت االإشترً

 الأصىاف واالإهماث االإعخحذثت لخجشبتها واخخباسها. .5

شـشاء الأصىاف الخـي جفشطهـا الحاحـت االإلحـت كلـى أن ًلخصـش الشـشاء كلـى أكـل كـذس جخؼلبـه الحاحـت حخـى حعـخىفي  .6

 ئحـشاءاث الشـشاء بالؼـشق الأخشي.

 

 بالممارسةالمادة الثامنة عشر: الشراء 

لـت فـي  االإلصـىد بالشـشاء باالإماسظـت ئجمام كملُـت الشـشاء بلـذ الخفـاوض مـم مجمىكـت مـً االإىسدًـً وجدبـم هـزه الؼشٍ

 الحالاث الآجُت:

 الأصىاف أو الأكماٌ الخــي جخمُــض بىاحُــت فىُــت لا ٌعــخؼُم جىفيرهــا ئلا أخصائُىن وفىُىن ملُىــىن. .1

ظـبم ػشحهـا فـي مىاكصـت كامـت ولىـً حمُـم الأظلاس االإلذمـت وحـذث غُـش ملبىلـت، ولا ٌعـمح الىكـذ  الأصىاف الخـي .2

 .بؼشحهـا فـي مىاكصـت كامـت أخـشي 

 .الأصىاف التي جلخض ي ػبُلتها أن ًيىن ششاؤها مً أماهً ئهخاحها .3

ت مم جيا لا الأصىاف واالإلاولاث والخذماث التي  .4  .لُف ئحشاء االإىاكصتجدىاظب كُمتها الخلذًشٍ

 الأصىاف الخــي ًــشي مجلغ ئداسة الجملُت أن مصلحــت الجملُت جلظــي بلــذم ػشحهــا فــي مىاكصــت كامــت. .5

شاكـى فـي   وفـي حالـت جىافـش أي مـً الحالاث العـابلت حشـيل لجىـت لللُـام باالإماسظـت بلـشاس مـً االإذًـش الخىفُزي، وٍ

ت أن جظـم اللىاصـش الخـي جدىاظـب وؿائفهـم وخبرتهـم مــم ػبُلــت الأصىاف االإشتراة وأهمُتهــا، حشـىُل هـزه اللجىـ

جـب  وحلــذ اللجىــت محظــشا ًىطــح أظــماء االإىسدًــً االإشـترهين باالإماسظـت وأظغ االإفاطلـت بُنهـم ثـم مـا جىصـى بـه، وٍ

لاحف ان الخىصُــت أن ًذكـم االإحظـش باالإعـدىذاث الذالـت كلـى مـ ا حـاء بـه، لخىـىن جحـذ جصـشف حهـت االإشاحلـت وٍ

 بالاخخُاس لا حلــذ نهائُــت ئلا بلــذ اكخمادهــا مــً االإذًــش الخىفُــزي للجملُــت.

 المادة التاسعة عشر: الشراء بالمناقصة المحدودة

لخصــش الاشتران فيهــا كلــى كــذد محــذود مــً االإىسدًــً واالإلُذًــً االإىاكصــت االإحــذودة هــي ئحــذي صــىس االإىاكصــت الخــي ً 

 بعــجل االإىسدًــً أو بلظهــم كلــى أن ًشاكــى فــي هــزا الاخخُاس الىفاًــت االإالُــت والعــملت الحعــىت وحعـشي 
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ـت اللامـت فُمـا كـذا شـشغ الؤكلان فـي كلـى هـزا الىـىق مـً االإىاكصـت حمُـم اللىاكـذ والؤحشاءاث االإىـمـت للمىاكص

عـلم بالُـذ.  الصحـف، حُـث ًخـم دكـىة االإىسدًـً للاشتران فـي االإىاكصـت االإحـذودة وَ

 

 المادة العشرون الشراء بالمناقصة العامة: 

لــت مــً ػــشق الشــشاء هــي مجمىكــت الؤحشاءاث الخــي تهــذف ئلــى  جىحُـه الذكـىة ئلـى كامـت االإىسدًـً االإىاكصــت اللامــت هؼشٍ

االإحخملُـً لىـي ٌشـتروىا فـي الصفلـت مىطـىق االإىاكصـت ورلـً لخىفُـش كىصـش الخىافـغ فُمـا بُنهـم، بلصـذ الىصـىٌ ئلـى 

 وجخمثل الؤحشاءاث التي ًجب اجباكها في حالت الششاء باالإىاكصت اللامت فُما ًلي: ٌشيل أفظـل الشـشوغ والأظلاس،

 - االإجلغ أو سئِغ الجلغ أو االإعإوٌ الخىفُزي للجملُت ئحذي اللجان الآجُت:

 لجىت ئكذاد ششوغ االإىاكصت وششوغ ػشحها. .1

ف ودساظت اللشوض وئكشاسها. .2  لجىت فخح االإـاسٍ

  .لجىت البذ في اللؼاءاث االإلذمت .3

 اكخمادها مً مجلغ الؤداسة.اللجىت االإالُت مم جحذًذ اخخصاصاتها ومً طمنها ئكشاس كشوض العلش ئرا جم  .4
 

 المادة الحادًة والعشرون

اث وفم ما ًلي:   االإهام الخفصُلُت للملُت الششاء ًلىم معإوٌ اللهذ بـخأمين احخُاحاث الجملُت مً االإشترً

اظخلام ػلب الششاء وفم الىمىرج االإخصص لزلً الخأهذ مً اظدُفاء الؼلب وجىكُم سئِغ اللعم االإعخفُذ الخأهذ مً  

 ادة الؤداسة االإالُت واكخماد الؼلب مً الؤداسة.ئف

 

 دورة الاعتماد المستندي المادة الثانية والعشرون

 اظخلام أمش الششاء مً الؤداسة االإالُت. .1

اكخماد ػلب فخح الاكخماد الخأهـذ مـً كُمـت الاكخماد واالإصـذس ومبلغـه وظـلامت ئحشاءاث الشـشاء كبـل ئسحاكه  .2

 لاكخماد الؼلب.للمذًـش االإالـي 

ئسظـاٌ أصـل الؼلـب للبىـً وجشظـل اليعـخت الأولى مـم االإشفلـاث ئلى كعـم الحعـاباث واظخلام ئشلاس مً البىً  .3

خأهـذ مـً صحـت االإبلـغ واظـم  بفخح الاكخماد للاػلاق كلـى الؤشلاس وٍ

 



السعودية العربية المملكة  

 تحت اشراف المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي

بالعماير الكريم القرآن لتحفيظ الخيرية الجمعية  

(3456)  رقم ترخيص  
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بسم الله الرحمن الرحيم              

حُلـه للمحاظـ  ب االإخخـص كُـذ االإللىمـاث فـي ظـجل االإصـذس ًؼابـم البُاهـاث مـم وعـخت ػلـب فخـح الاكخماد وٍ

الاكخماد وئحالخه للحفـف وئسظـاٌ وعـخت مـً الاكخماد ئلـى صاحب صلاحُت الششاء الإخابلـت دفم مبلغ الخأمين واللمىلت 

ف بىىُت أخشي ظذاد ما جبلى مً الاكخماد بلذ اظخلام االإعدىذاث مً البىً حعلُم االإعدىذاث ئلى  وأي مصاسٍ

 .. ئلخ(.-معخلضماث-لنهاء ئحشاءاث الخخلُص لاظخلام االإىاد االإشتراة )مىاد االإخلص الجمشوي

اث بلذ الفحص ظذاد كُمت الخخلُص والجماسن )ئن وحذث .4 اث ) ئكذاد ظىذ اظخلام باالإشترً حعلير االإشترً

اث وئحـشاءاث الدعـلير والخأهـذ مـً البـذء فـي ئحـشا ـع فـي الخأهـذ مـً ظلامت ئحـشاءاث اظخلام االإشـترً ءاث الخلىٍ

 حالـت الىلـص أو الخلـف كفل الاكخماد االإعدىذي. 
 

  اعتماد مجلس الادارة 

الإدارة مجلس اجتماع في بالعماير الكريم القران تحفيظ لجمعية لائحة المشتريات اعتماد تم  

م4242/ 7/ 24 الموافق هـ2222/ 24/ 42  :بتاريخ المنعقدة الثالثة بجلسته   


