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السعودية العربية المملكة  

 تحت اشراف المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي

بالعماير الكريم القرآن لتحفيظ الخيرية الجمعية  

(3456)  رقم ترخيص  

   

 الخفىٍعمدة  االإفىطت الصلاخياث  ث االإجلسبصلاخياائمت ك

   هداف الجمعيت.أاعخماد السياساث العامت لخدليم  -1

لجمعيت ومخابعت ل الخطط الاستراجيجيت والخىفيرًت اعخماد -2

  اعخمادها مً الجمعيت العمىميت.بعد  جىفيرها

  

   اعخماد الهياول الخىظيميت والىظيفيت في الجمعيت. -3

اعخماد الأهظمت والظىابط للسكابت الداخليت والؤشساف عليها  -4

 وإحساء مساحعت دوزٍت للخدلم مً فاعليتها.

  

اعخماد أسس ومعاًير لحىهمت الجمعيت لا جخعازض مع أخيام  -5

الأساسيت اللائدت و  واللىاعد يرًتالىظام واللائدت الخىف

والؤشساف على جىفيرها ومساكبت مدي فاعليتها وحعدًلها عىد 

 الحاحت.

  

فخذ الحساباث البىىيت لدي البىىن واالإصازف السعىدًت،  -6

ودفع الشيياث وجدصيلها، أو أذوهاث الصسف وهشىفاث 

الحساباث، وجيشيط الحساباث، وكفلها وحسىٍتها، وجددًث 

والاعتراض على الشيياث، واسخلام الشيياث البياهاث، 

 االإسججعت، وػيرها مً العملياث البىىيت التي جدخاحها الجمعيت.

  

إعداد كىاعد اسدثماز الفائع مً أمىاٌ الجمعيت، وجفعيلها   -7

 بعد اعخمادها مً الجمعيت العمىميت.

  

وأخر  ،والاكتراض، والسهً، اسدبداٌ الأوكافو بيع العلازاث  -8

سهيلاث االإاليت، وإحساء أي جصسفاث أخسي مما الخمىٍل والد

عًىىن للجمعيت فيه ػبطت ومصلحت بعد  الجمعيت  جفىٍ

 .العمىميت

  

 وإفساػها لصالح الجمعيت، تهاحسجيل ملىيشساء العلازاث و  -9

كبىٌ الىصاًا والأوكاف وجأحيرها واسدئجازها ووكفها و 

 ودمج صىىن أملان الجمعيت وججصئتها وفسشها، والهباث

، وجددًث الصىىن وإدخالها في الىظام الشامل، ًلهاوحعد

ا للىاعد اسدثماز  وجدىٍل الأزاض ي الصزاعيت إلى سىىيت
ً
وفل

 الفائع مً أمىاٌ الجمعيت االإلسة مً الجمعيت العمىميت.

  

بسم الله الرحمن الرحيم              
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   جىميت االإىازد االإاليت للجمعيت والسعي لخدليم الاسخدامت لها. -11

   إدازة ممخلياث الجمعيت وأمىالها.  -11

سياست مىخىبت جىظم العلاكت مع االإسخفيدًً جظمً  اعخماد  -12

 جلدًم العىاًت اللاشمت لهم، والؤعلان عنها.

  

صياػت سياساث وشسوغ وإحساءاث واضحت ومدددة   -13

ت في مجلس الؤدازة ووطعها مىطع الخىفير بعد إكساز  للعظىٍ

 لها. العمىميت الجمعيت

  

س الدوزٍت. -14    إعداد الخلازٍ

س االإاليت االإدكلت مً  -15 جصوٍد االإسهص بالحساب الخخامي والخلازٍ

مساحع الحساباث بعد إكسازها مً الجمعيت العمىميت خلاٌ 

 االإىاشهتأزبعت أشهس مً نهاًت السىت االإاليت، وصىزة مً 

ت للعام الجدًد.  الخلدًسٍ

  

س السىىي للجمعيت واعخماده. -16    الؤشساف على إعداد الخلسٍ

ت للسىت االإاليت الجدًدة الؤشساف على   -17 إعداد االإىاشهت الخلدًسٍ

 وزفعها للجمعيت العمىميت لاعخمادها.

  

حعيين مسؤوٌ جىفيري ومدًس مالي مخفسػين للجمعيت، وجددًد  -18

ا ببياهاتهما مهامهما وصلاخياتهما ومصاًاهما وجصوٍد االإسهص 
ً
وفل

وإبلاغ االإسهص عً أي  للىماذج االإعخمدة مىه، وكساز حعيينهما،

جىش بمىافلت االإسهص الاسخثىاء مً  حؼيير ًطسأ في خالخيهما، وٍ

 شسغ الخفسغ.

  

حعيين االإىظفين الليادًين في الجمعيت، وجددًد صلاخياتهم  -19

ا الإا 
ً
ومسؤولياتهم ومصاًاهم، والخأهد مً إجمام حسجيلهم وفل

 ًىص عليه هظام العمل واللىائذ واللىاعد الصادزة بمىحبه.

  

حساءاث التي جظمً التاام الجمعيت اعخماد السياساث والؤ  -21

بالأهظمت واللىائذ، إطافت إلى الالتاام بالإفصاح عً االإعلىماث 

ت للمسخفيدًً واالإسهص والجهت االإشسفت وأصحاب  الجىهسٍ

س االإاليت  ً، ووشس الحساب الخخامي والخلازٍ االإصالح الآخسٍ

ت على االإىكع الؤلىترووي للجمعيت.  والؤدازٍ

  

  ر كسازاث وحعليماث الجمعيت العمىميت، الؤشساف على جىفي -21
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 واالإساحع الخازجي، واالإسهص، والجهت االإشسفت.

وطع إحساءاث لظمان الحصىٌ على مىافلت االإسهص والجهت  -22

 االإشسفت في أي إحساء ٌسخلصم ذلً.

  

اسديفاء ما للجمعيت مً خلىق وجأدًت ما عليها مً التااماث  -23

 وإصداز اللسازاث اللاشمت في هرا الشأن.

  

ف بالجمعيت والعمل على إبساش أهدافها وأوشطتها في  -24 الخعسٍ

 الأوساغ ذاث العلاكت.

  

   كبىٌ العظىٍاث بمخخلف أشيالها، وحسبيب كسازاث زفظها.  -25

   دعىة الجمعيت العمىميت للاوعلاد. -26

وطع اللىاعد اللاشمت لخىظيم عمل اللجان بعد جىىٍنها  -27

 العمىميت.وهيفيت الخيسيم بينها واعخمادها مً الجمعيت 

  

   أي مهام أخسي ًيلف بها مً كبل الجمعيت العمىميت.  -28

   

 


